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PRITARTA
Trakų rajono savivaldybės tarybos 
2015 m. vasario 12 d. sprendimu Nr.S1-12
TRAKŲ R. SENŲJŲ TRAKŲ VAIKŲ LOPSELIS-DARZELIS
      DIREKTORIAUS 2014 METŲ VEIKLOS ATASKAITA

I. ĮSTAIGOS PRISTATYMAS
Trakų r. Senųjų Trakų  vaikų lopšelis-darželis — savivaldybės biudžetinė įstaiga, adresas - Trakų g. 39A, Senųjų Trakų k., Senųjų Trakų sen., 21145 Trakų r. sav., tel./faks. (8 528) 66 268, el. p. st.darzelis@yahoo.pl, interneto svetainė www.darzelis.senieji.trakai.lm.lt. Įstaigos bendras plotas —500,11 kv.m. (pagrindinis pastatas – 451,51 kv.m., rūsys – 48,6 kv.m.)

Įstaigos direktorė – Svetlana Golovač
Įstaigos darbuotojai
	Bendras darbuotojų skaičius                                                                                                           15

	1.
	Pedagoginis personalas (auklėtojai, priešmokyklinio ugdymo pedagogai, meninio ugdymo mokytojai). Iš jų :
	6

	
	mokytojų pagrindinėse pareigose
	5

	
	mokytojų nepagrindinėse  pareigose
	1

	
	Atestuotų pedagogų skaičius 
	4

	
	Turinčių metodininko kvalifikacinę kategoriją
	1

	
	Turinčių vyr. mokytojo kvalifikacinę kategoriją
	3

	
	Turinčių mokytojo kvalifikacinę kategoriją
	2

	
	Neatestuotų mokytojų skaičius
	-

	2.
	Vadovai ir kiti administracijos darbuotojai (direktorius, direktoriaus pavaduotojai, buhalteris)
	3

	3.
	Personalas, teikiantis profesionalią pagalbą (auklėtojų padėjėjai, slaugytojai)
	4

	4.
	Techninis personalas (virėjos, kitas aptarnaujantis personalas)
	2


2014 m. grupių komplektacija, vaikų skaičius, specialiųjų poreikių vaikai 
	Data 
	3 Mišraus amžiaus grupės
	Iš viso
	Iš jų spec. poreikių vaikų sk.

	
	„Boružiukai“ su priešmokyklinio ugdymo pogrupių
	„Viščiukai“
	„Kačiukai“ 
	
	

	2014-01-01
	23 (iš jų 4 priešmokyk.)
	18
	17
	58
	1

	2014-05-31
	20 (iš jų 4 priešmokyk.)
	19
	15
	54
	1

	2014-09-01
	22 (iš jų 6 priešmokyk.)
	17
	18
	57
	1

	2014-12-31
	22 (iš jų 6 priešmokyk.)
	17
	17
	56
	1


Ugdytinių lankomumas 2014 metais

	Mėnuo 
	Iš viso darbo dienų
	Lankytą dienų
	Praleistą dienų
	Dėl ligos
	Dėl kitų priežasčių

	Sausis
	22
	560
	496
	126
	370

	Vasaris
	20
	471
	509
	256
	253

	Kovas
	20
	579
	471
	301
	170

	Balandis
	21
	539
	616
	330
	286

	Gegužė
	21
	638
	507
	174
	333

	Birželis
	20
	409
	526
	90
	436

	Liepa
	Darželis nedirbo

	Rugpjūtis
	19
	363
	423
	6
	417

	Rugsėjis
	22
	778
	436
	166
	270

	Spalis
	23
	680
	585
	277
	308

	Lapkritis
	20
	661
	439
	169
	270

	Gruodis
	20
	475
	605
	193
	412

	VISO
	228
	6153
	5613
	2088
	3525


2014 m. asignavimai ir finansavimo šaltiniai

	Finansavimo šaltiniai:
	(tūkst. Lt)

	1. Savivaldybės biudžeto lėšos
	243,7

	2. Valstybės biudžeto lėšos
	165,4

	3. Kiti šaltiniai (spec. programa)
	53,5


Informacija apie biudžetinės įstaigos išlaidas per 2014 metus 
	Eil. Nr.
	Išlaidų pavadinimas
	Patvirtintas planas su patikslinimais (tūkst. Lt)
	Gauti asignavimai (tūkst. Lt)
	Kasinės išlaidos (tūkst. Lt)

	1.
	Darbo užmokestis
	257,8
	257,8
	257,8

	2.
	Socialinio draudimo įmokos
	79,3
	79,3
	79,3

	3.
	Mityba
	46,4
	46,4
	46,4

	4.
	Ryšių paslaugos
	2,4
	2,4
	2,4

	5.
	Spaudiniai
	0,6
	0,6
	0,6

	6.
	Kitos prekės
	33,8
	33,8
	33,8

	7.
	Kvalifikacijos kėlimas
	1,8
	1,8
	1,8

	8.
	Komunalinės paslaugos
	32,4
	32,4
	32,4

	9.
	Kitos paslaugos
	8,1
	8,1
	8,1

	10.
	Ilgalaikis turtas 
	-
	-
	-

	
	Iš viso
	462,6
	462,6
	462,6


Informacija apie biudžetinės įstaigos gautų tikslinių lėšų išlaidas per 2014 metus

	Eil.
Nr
	Lėšų šaltiniai
	Gauta 
(tūkst. Lt)
	Išlaidos (tūkst. Lt)

	1.
	2% pajamų mokesčio parama
	3,1
	-

	2.
	Pieno programos parama
	1,8
	1,8

	3.
	Vaisių vartojimo skatinimo mokyklose programa
	1,2
	1,2

	4.
	Kiti šaltiniai

· Vaikų meno dirbinių konkursas „Mano pavasarinis vėjo malūnėlis, organizatoriai UAB „ACE Logistics“ ;
· Vietos projektas pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategiją“ „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio aplinkos sutvarkymas“ – bendra projekto vertė;
· Programa „Sveikatos priežiūros paslaugų ugdymo įstaigose užtikrinimas“ 
	0,5

63,6

3,3
	0,5

63,6

3,3

	
	Iš viso
	73,5
	70,4


II. ĮSTAIGOS VEIKLOS REZULTATAI
Įstaigos strateginio veiklos plano ir metinio veiklos plano įgyvendinimas:

1. Formuojant vaikų ir jų šeimos narių sveikos gyvensenos nuostatas įgyvendinom kompleksą priemonių ugdančių vaikų gebėjimą tausoti sveikatą: grupėse įvyko renginiai temomis „Sniego ir ledo karalystėje“, „Kaip būti sveikam žiemą“, „Noriu būti gražus ir sveikas“, „Esu geras ir mandagus“, „Švarios rankos – sveikas vaikas“, „Valgau, kad būčiau sveikas“, „Higieninių įgūdžių ugdymas“, „Esu savarankiškas“, „Vaisiai ir daržovės“, „Morkų diena“, „Sode darže auga – sveikatą saugo“, „Viskas apie mane – aš ir mano kūnas“, „Kas mus gydo“, „Mano žolynėliai“ ir kiti. 
Balandžio mėnesį auklėtoja metodininkė Olia Okunevič dalyvavo konferencijoje Trakų vidurinėje mokykloje, kurioje pristatė pranešimą „Valgyk vaisius ir daržoves“. Taip pat auklėtoja parašė straipsnį „Valgom ir sveikai augam“ laikraštyje „Kurier Wilenski“.
Dalyvavome konkurse „Mano žalioji palangė“.
2. Ugdant vaikų ir jų šeimos narių tinkamo maitinimosi, aprangos, poilsio ir fizinio judėjimo svarbos sveikatai supratimą bei sveikos gyvensenos įgūdžius darželyje vaikams ir jų tėvams buvo pravesti renginiai: pramogos „Gandro žaidimai“, „Būsi gatvėj atsargus – būsi sveikas ir gražus“, „Eina rudenėlis takučiu“, kurios metu tėvai organizavo parodą iš rudens gėrybių „Rudens fantazija“, videopamokėlė vaikams „Eismo klasė“. Bendradarbiaujant su asociacija „Senųjų Trakų kaimo tėvų bendruomenė“ įgyvendinome projektą „Mama, tėti, neliūdėk – į estafėtę su manim paskubėk“. Dalyvavome ES programose „Pienas vaikams“ ir „Vaisių vartojimo skatinimas mokyklose“, vykdome plokščiapėdystės prevencinę veiklą. Gerinant vaikų maitinimo paslaugos kokybę pietūs vaikams padalinome – prieš išeinant į lauką vaikai valgo sriubą, o sugrižus iš lauko vaikai gauna antrą patiekalą. Įsigijome indus, stalo įrankius vaikams. Įsigijome sportinę aprangą vaikams ir auklėtojoms, papildėme grupių aplinką sporto priemonėmis (įsigijome minkštas figūras), vaikų socialinių gebėjimų ugdymuisi įsigijome minkštas figūras su emocijų veido išraiškomis. 
3. Tobulinant ugdymo turinį auklėtojos prie įstaigos ikimokyklinio ugdymo programos „Atrandu pasaulį“ parengė „Socialinių gebėjimų ugdymo“ priedus „Mano maži draugai“ (lenkų k.), „Nuostabus gamtos pasaulis“ (lenkų k.), „Kas pastatė namą“. 

Tobulinant įstaigos veiklos planavimą bei planų įgyvendinimą įtraukėm visus darželio darbuotojus, kurie siūlė veiklas, renginius, pramogas ne tik vaikams, bet ir įstaigos bei kaimo bendruomenei. Darželio ir kaimo bendruomenės aktyviai dalyvavo Užgavėnių karnavale ir Kaziuko mugėje, taip pat trijų renginių cikle ,,Pavasaris ant paukščio sparnų“. I etapas – iki kovo 24 d. organizavome inkilėlių gamybos akciją ,,Paukščių namai“, kurios metu tėveliai kartu su vaikais gamino inkilėlius. Maloniai nustebino tėvų aktyvumas. II etapas – kovo 25 d. įvyko pagamintų inkilėlių paroda bei muzikinis renginys ,,Paukščiukų pasaulis“. III etapas – kovo 25 – 31 d. suorganizuota inkilų kabinimo akcija ,,Skubėkime dalintis gerumu“ ne tik įstaigos teritorijoje, bet ir prie Senųjų Trakų seniūnijos, Senųjų Trakų Kęstučio pagrindinės mokyklos, A. Stelmachovskio pagrindinės mokyklos ir prie Švč.Marijai ir Šv.Benedikto bažnyčios. Vasario 14 d. minint Lietuvos valstybės atkūrimo dieną, dalyvavome Senųjų Trakų A. Stelmachovskio pagrindinės mokyklos surengtame koncerte – minėjime. 
Vieną kartą per metus auklėtojos atlieka savo veiklos įvertinimą pagal parengtą formą, kurią sudaro 6 sritys: vaikų priežiūra; vaikų ugdymas; šeimos informavimas ir švietimas; kvalifikacijos kėlimas; patirties sklaida; veiklos tobulinimo gairės. Vyko pasidalijimas gerąja pedagogine patirtimi: atviros  veiklos  darželio pedagogams. Pedagogai toliau kaupė savo patirties aplankus, dalyvavo seminaruose ir  metodinėse dienose kitose įstaigose. 
      4. 
Tobulinant personalo kvalifikacijos kėlimą mokytojų kvalifikacijos kėlimas buvo organizuotas vadovaujantis „Naująja pedagogų kvalifikacijos tobulinimo koncepcija“. Auklėtojos parengė kvalifikacijos tobulinimo planus 2014 metams ir aktyviai dalyvavo seminaruose, mokymuose. Auklėtojos tobulino informacinių komunikacinių technologijų gebėjimus. Kiekvienoje grupėje yra sudarytos sąlygos naudotis kompiuteriais. Kiti darželio darbuotojai taip pat dalyvavo seminaruose temomis „Sveikas gyvenimo būdas – didžiausia gyvenimo vertybė“, „Vietos projektų įgyvendinimas“, „Euro įvedimas Lietuvoje. Inventorizacija, VSAFAS ir kiti teisės aktų pasikeitimai“, „Buhalterija – tai ne vien skaičiai“, „Epidemiologijos pagrindai ir populiacijos sveikatos vertinimas“, „Vaikų ir jaunimo psichikos sveikatos priežiūra ir jos organizavimas“, „Pirmosios pagalbos teikimo įgūdžių tobulinimas“, „Vaikų sveikos mitybos principai ir maitinimo organizavimas“.

       5. 
Užtikrinant teikiamų paslaugų (ugdymo, priežiūros, tėvų švietimo) kokybę grupėse įgyvendinama Ikimokyklinio ugdymo  programa ,,Atrandu pasaulį“, su priežmokyklinio amžiaus vaikais dirbama pagal „Bendrąją priešmokyklinio ugdymo ir ugdymo(si) programą“. Grupės auklėtojos planuoja veiklą savaitei. Planuodamos grupės ugdomąją veiklą, auklėtojos individualizuoja ugdymo tikslus ir turinį, atsižvelgdamos į bendrą grupės specifiką ir individualius vaikų poreikius. Vaikų pasiekimai kartu su tėvais fiksuojami tam skirtame Vaiko pasiekimų aplanke. Grupės auklėtoja nuolat supažindina tėvus su ankstyvojo, ikimokyklinio ir priešmokyklinio amžiaus vaikų ugdymo ypatumais, informuoja apie vaiko daromą pažangą.

Užtikrinant saugias ir optimalias vaikų ugdymo ir priežiūros paslaugas įsigijome ugdymosi priemones, žaislus pagal vaikų amžių; įsigijome vaizdo kamerą, papildėme ugdymosi aplinką (įsigijome reikalingus baldus (sofas, lentynas, spintas į grupes; žaidimo priemones vaikams ir kt.); Tobulinant vaikų muzikinius gebėjimus muzikos mokytoja pagamino įvairias ugdymo priemones. Tenkinant vaikų judėjimo poreikius įsigyjome dviratukus ir paspirtukus. Gražinant įstaigos aplinką įsigijome užuolaidas, naujametines girliandas, žaisliukus eglutei, kalėdines dekoracijas, lauko dekoracijas. Šiais metais mūsų įstaiga dalyvavo geriausiai tvarkomų ikimokyklinio ugdymo mokyklų edukacinių erdvių apžiūros konkurse. Iš geriausių ikimokyklinių įstaigų Trakų rajone tapo mūsų įstaiga.

Užtikrinant vaikų, jų šeimos narių bei darželio ir kaimo bendruomenės saugumą įgyvendinom Trakų krašto Vietos veiklos grupės projektą „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio aplinkos sutvarkymas“, kurio metu suremontavome įėjimo į darželį laiptus, įrengėme pandusą bei aptverėm darželio teritoriją nauja tvora.
     6. 
Užtikrinant tėvų informavimo iš švietimo paslaugos kokybę: sistemingai atnaujiname informacinę medžiagą grupių tėvų kampeliuose, skelbiame informaciją įstaigos tinklalapyje ir Trakų rajono savivaldybės tinklalapyje (Mažieji sutiko pavasarį ant paukščio sparnų, 2014-04-07), laikraščiuose (straipsniai: „Ypatinga diena darželyje“ 2014-01-30 Kurier Wileński, „Užgavėnės, tai užgavėnės“, „Šventas Kaziukas Senuosiose Trakuose“ 2014-03-20 Kurier Wileński, „Pavasaris ant paukščio sparnų“ 2014-03-28 Kurier Wileński ir 2014-04-09 Trakų žemė, „Vaikų sveikatos ugdymas: valgome ir linksmi augame“ 2014-04-25 Kurier Wileński, „Mažųjų talentų diena“ 2014-10-23 Kurier Wileński), organizuojame susirinkimus, vakarones tėvams. 
III. MOKYKLOS TEIKIAMŲ PASLAUGŲ RŪŠYS
Įstaiga teikia šias paslaugas:

· Ikimokyklinio amžiaus vaikų ugdymas;

· Priešmokyklinio amžiaus vaikų ugdymas;

· Maitinimo paslauga;

· Vaikų dienos priežiūros veikla;

· Kitos švietimo paslaugos.

2014 m. su 1-6 metų vaikais buvo dirbama pagal įstaigos ikimokyklinio ugdymo programą „Atrandu pasaulį“, su priešmokyklinio amžiaus vaikais – pagal „Bendrąją priešmokyklinio ugdymo ir ugdymo(si) programą“.  Į ugdymo(si) procesą pedagogai integravo „Gyvenimo įgūdžių ugdymo programą“ ir „Alkoholio, tabako ir kitų psichiką veikiančių medžiagų vartojimo prevencinę programą“. Dalis ugdymo turinio realizuota per projektus. Tėvams ir jų vaikams įstaigoje teikiama psichologo paslauga. Mokslo metų eigoje specialistės paslaugomis dažniausiai naudojosi tėvai, kurie anksčiau laiko planavo leisti vaikus į priešmokyklinę grupę arba į pirmą klasę. Psichologės buvo paruošti ir išdalinti patarimai tėvams dėl vaikų brandumo mokyklai.
Įstaigoje buvo organizuotas rajoninis renginys: spalio mėnesį ,,Mažųjų talentų diena“.
Buvo organizuoti 2014 m. numatyti renginiai ir šventės:

· Senelių ir močiučių šventė „Kačiukų“ grupėje;

· Vasario 16-osios paminėjimo šventė ir skaitovų konkursas „Po gimtinės stogu“;

· Užgavėnių karnavalas;

· ,,Kaziuko mugė“;
· Akcija „Savaitė be patyčių“;

· Renginys „Pavasaris ant paukščio sparnų“

· Tau mamyte, visi pavasario žiedai;

· Sveika, vasara! atsisveikinimo šventė „Boružiukų“ grupėje;
· Rugsėjo 1-osios šventė „Žinių šalis“;
· Sporto šventė „Mama, tėti, neliūdėk – į estafetę paskubėk“;
· Rudeninė „Boružiukų“ šventė;

· Tėvų ir vaikų paroda „Linksmoji rudenėlio parodėlė“;

· Sveikatingumo pramoga vaidinimas „Vitaminai – mūsų draugai“;

· Lesyklėlių kabinimo diena „Už vieną trupinėlį čiulbėsiu visą vasarėlę“;
· Poezijos vakaronė „Šv. Kalėdų belaukiant“, šeimų darbų paroda “Kalėdinė pokštė”;
· Kalėdinė išvyka į Vilniaus Kamerinį teatrą;
2014 m. spalio 23 dieną ,,Kačiukų” grupės vaikai lankėsi Senųjų Trakų A. Stelmachovskio pagrindinėje mokykloje, kur vyko susitikimas su pasakų fėja. Susitikimo metu vaikai lankėsi bibliotekoje, klausėsi pasakų, žaidė su pasakų fėja, vaidino pasaką ,,Princesė ant žirnio”.
IV. VADOVO INDĖLIS, TOBULINANT ĮSTAIGOS ADMINISTRAVIMĄ

Planuojant įstaigos veiklą subūriau darbo grupes veiklos planui bei strateginiam planui rengti. Rengiant ir įgyvendinant strateginį planą ir metinį veiklos planą dalyvavo įstaigos bendruomenės nariai (pedagogai, tėvai, Senųjų Trakų seniūnė, kitas įstaigos personalas). Per tėvų susirinkimus bendruomenė nuolat informuojama apie pasiekimus, laimėjimus, trūkumus. Formuojant ir keičiant įstaigos kultūrą yra fiksuojami įstaigos istorijos faktai (įstaigos metraštis), įstaigos veikla atsispindi stenduose, įstaigos interneto svetainėje. Glaudžiai bendradarbiavome su Trakų krašto vietos veikos grupe, teikiant Vietos projekto paraiškas paramai gauti pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategiją“. 2013 metais pateikiau projektą „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio aplinkos sutvarkymas“. 2014 metais projektas sėkmingai įgyvendintas. Bendra projekto vertė – 63609,28 Lt. Projekto metu dalis darželio teritorijos aptverta nauja iki 2 metrų aukščio, visus higienos, saugos reikalavimus atitinkančia tvora, pakeistos šalygatvio plytelės, renovuoti laiptai  prie įėjimo į darželį bei įrengtas pandusas, sudarant galimybę projekto rezultatais naudotis įvairių poreikių turintiems socialinių grupių asmenims su neįgaliųjų vežimėliais, tėvams su mažais vaikais vežimėliuose.

Rengiant projektus bendradarbiavome su asociacija „Senųjų Trakų kaimo tėvų bendruomenė“ ir Senųjų Trakų seniūnija. Nuolat vyksta bendradarbiavimas su Senųjų Trakų Andžejaus Stelmachovskio ir Senųjų Trakų Kęstučio pagrindinėmis mokyklomis.
2014 m. buvo atliktas vidinio RVASVT sistemos auditas, atlikti darbuotojų gaisrinės saugos ir civilinės saugos mokymai, parengtas dokumentacijos planas, viešųjų pirkimų planas, veiklos planas, buhalterinės apskaitos vadovas.

2014 m. įvyko 3 įstaigos tarybos posėdžiai. Lopšelio - darželio taryboje buvo pritarta dėl 2 proc. paramos lėšų panaudojimo, dėl įstaigos uždarymo vasaros metu, buvo aptartas įstaigos biudžeto projektas, pristatytas pirkimų planas 2014 metams, pristatyta tėvų poreikių tyrimo analizė, vykdant saugos, higienos normų reikalavimus buvo aptartas butiniausių remonto darbų atlikimas, pristatyta lėšų, skirtų ugdymui ir ugdymo aplinkai kurti panaudojimo ataskaita, pristatyta įstaigos tarybos veiklos analizė, pritarta dėl įstaigos metinio veiklos plano rašymo kalendoriniams metams, aptartas strateginio plano rengimas (į strateginio plano rengimo darbo grupę įtraukta įstaigos tarybos pirmininkė), aptarti pasiūlymai dėl tėvų poreikių ir nuomonės tyrimo organizavimo, pritarta dėl įstaigos vadovo atestacijos, pristatyta įstaigos ūkinės-finansinės veiklos ataskaita, pritarta įstaigos renginių veiklos planui iki 2014 m. gruodžio 31 d., pristatyti vietos veiklos projekto „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio aplinkos sutvarkymas“ rezultatai.
2014 m. įvyko 3 mokytojų tarybos posėdžiai. Mokytojų tarybos posėdžiose buvo pristatyta vaikų pasiekimų vertinimo analizė, aptarti tėvų poreikių tenkinimo galimybės, patvirtinti „Socialinių gebėjimų ugdymo“ priedai prie įstaigos ikimokyklinio ugdymo programos „Atrandu pasaulį“, pritarta direktoriaus veiklos ataskaitai, mokytojų tarybos veiklos ataskaitai, aptarti pedagogų kompetencijų ir kvalifikacijos kėlimo įgyvendinimo rezultatai, pritarta dėl veiklos plano sudarymo kalendoriniams metams, sudaryta daboo grupė veiklos planui parengti bei aptartas veiklos plano rengimas iki 2014 m. gruodžio 31 d., aptarti teisės aktai -  LR Švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d.  Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašas,  Priešmokyklinio ugdymo tvarkos aprašas,  Priešmokyklinio ugdymo programa (atnaujinta, įsigalios nuo 2015 m. rugsėjo 1 d.),   Valstybinė švietimo 2013 – 2022 m. strategija.  Aptarti  įstaigos strateginio plano 2015 – 2017 m. ir įstaigos veiklos plano 2015 metams rengimas. Patvirtinti grupių metiniai veiklos planai.
2014 m. įvyko 4 metodinės grupės susirinkimai. Susirinkimuose buvo aptarti klausimai: kasdienės ugdomosios veiklos planavimas, įvykusieji renginiai, pedagogų veiklos ataskaitos, grupių veiklos ataskaitos, metodinių darbų ir priemonių aprobavimas, 
2014 m. vaiko gerovės komisija pravedė 2 susirinkimus. Išrinkta nauja komisijos pirmininkė. Į komisijos veiklą įtraukta psichologė Rasa Ragažinskienė. Buvo apžvelgiami lopšelio – darželio vaikų specialieji poreikiai, ieškomi būdai jiems tenkinti, specialiųjų poreikių (judėjimo negalią) turinčio ugdytinio ugdymo(si) pasiekimai, organizuota vaikų kalbos logopedinė patikra darželyje, svarstytas vaiko gerovės komisijos planas. Kad ugdomoji aplinka būtų saugi ir sveika, per visus mokslo metus įstaigos pedagogai ir bendruomenė kėlė kvalifikaciją krizės valdymo, specialiųjų poreikių vaikų  elgesio, ugdymo, sveikatingumo  klausimais.
V. UGDYMO(SI) PROCESO VALDYMAS, UGDYMO TURINIO VADYBA, EDUKACINIŲ APLINKŲ KŪRIMAS IR TOBULINIMAS, VAIKŲ SAUGUMO IR LYGIŲ GALIMYBIŲ UŽTIKRINIMAS, TĖVŲ INFORMAVIMAS IR ŠVIETIMAS
             2014 metais prie įstaigos ikimokyklinio ugdymo programos „Atrandu pasaulį“ buvo parengti „Socialinių gebėjimų ugdymo“ kompetencijos priedai („Mano maži draugai“ (lenkų k.), „Nuostabus gamtos pasaulis“ (lenkų k.), „Kas pastatė namą“).
Asociacija „Senųjų Trakų kaimo tėvų bendruomenė“ bendradarbiaujant su mūsų įstaiga parengė projektus: 

· kultūros projektą ,,Senųjų Trakų mažieji gyventojai kaimo bendruomenei: adventinis renginys ,,Vakaras su pasaka“, kurį dalinai finansavo Trakų rajono savivaldybė ir skyrė 200 Lt projekto įgyvendinimui. Projektas įstaigoje įgyvendintas spalio mėnesį, kurio metu vaikai suvaidino pasaką „Bulvytės nuotykiai“. Už skirtas lėšas įstaiga įsigijo užuolaidas scenos apipavidalinimui ir dekoravimui.  

· sporto ir sveikatos projektą „Mama, tėti, neliūdėk – į estafetę su manim paskubėk“. Padėjo įsigyti priemonių, reikalingų ikimokyklinio amžiaus vaikų estafečių organizavimui. Projektą dalinai finansavo Trakų rajono savivaldybė ir skyrė 300 Lt.
Įstaiga projektus sėkmingai įgyvendino.
Vaikų saugumui užtikrinti visos grupės rakinamos nuo 9 val. iki 16 val.

Užtikrinant tėvų informavimo ir švietimo paslaugos kokybę: sistemingai atnaujiname informacinę medžiagą grupių tėvų kampeliuose, skelbiame informaciją įstaigos tinklalapyje ir Trakų rajono savivaldybės tinklalapyje, organizuojame bendrus ir grupių susirinkimus bei paskaitas tėvams. 2014 metais siekdami užtikrinti teikiamų paslaugų kokybę atlikome šeimos poreikių ir nuomonės tyrimą. Apžvelgus anketų suvestinę galima teigti, kad ikimokyklinis ugdymas patenkina tėvų lūkesčius. 
· Pasak tėvų, dauguma vaikų noriai lanko darželį ir yra patenkinti.
· Tėvams svarbiausia vaiko raida, vystymasis, sveikata, mityba, saugumas, meninė veikla. 
· Darželyje pakanka vaikui teikiamų paslaugų. 
· Daugiausiai tėvai yra girdėję apie ,,Priešmokyklinio ugdymo ir ugdymosi” programą, įstaigos ikimokyklinio ugdymo programą. 
· Tėvų ir pedagogų bendradarbiavimas vyksta gerai, tačiau tėvų švietimui trukdo didelis užimtumas. 
· Tobulinant ateityje bendradarbiavimą tarp tėvų ir pedagogų buvo pasiūlyta rengti bendrus susirinkimus, paskaitas, seminarus. 
VI. ŽMOGIŠKŲJŲ, MATERIALIŲ IR FINANSINIŲ IŠTEKLIŲ VALDYMAS, PAPILDOMOS PROJEKTINĖS LĖŠOS. 
Mokykloje patvirtinti 12,63 etatai. 2014 metais įstaigoje dirbo 15 darbuotojų, iš jų 6 pedagogai. 
2014 m. 5 pedagogai dirbo pilnu darbo krūviu, 1 pedagogas – nepilnu darbo krūviu, 1 pedagogas yra vaiko priežiūros atostogose. 

2014 metais į darbą buvo priimti 3 darbuotojai, atleisti 3 darbuotojai.
Lopšelio-darželio pedagogų pasiskirstymas pagal amžių:

Iki 25 m. – 1; 25-29 m. – 1; 40-44 m. – 2; 45-49 m. – 3; 50-54 m. – 1.

Kvalifikacijos tobulinimas (dalyvavimas seminaruose ir kursuose 2014 m.)
	Direktorius
(1)
	Neates​tuoti peda​gogai (1)
	Auklėtojos

(3)
	Vyr. auklėtojos (3)
	Auklėtojos metodininkės (1) 

	11 dienų
	
	10 dienų
	20 dienų
	9 dienos


Vyko pasidalijimas gerąja pedagogine patirtimi: pravestos auklėtojų Olios Okunevič, Valentinos Stachovskajos, Marijos Šakalienės atviros veiklos darželio pedagogams. Auklėtoja metodininkė Olia Okunevič organizavo rajoninį renginį „Mažųjų talentų diena“. Pedagogai kaupė savo patirties aplankus, dalyvavo seminaruose, mokymuose ir  metodinėse dienose kitose įstaigose. 
Įstaigos pedagogai dalyvavo kitų įstaigų metodinėje veikloje:

2014.01.27 – Metodinė diena Paluknio l/d (dalyvavo auklėtoja Olia Okunevič, direktorė Svetlana Golovač).

2014.03.18 – Metodinė diena Trakų l/d ,,Obelėlė“ (dalyvavo auklėtoja Audra Morozovienė).

2014.03.26 – Metodinė diena Letvario l/d ,,Šilas“ (dalyvavo auklėtoja Eva Baranovska, muz. mokytoja Svetlana Šatevičienė).

2014.04.15 – Konferencija ,,Sveikatos link“ Trakų vid. mokykloje (dalyvavo auklėtoja Olia Okunevič).

2014.04.17 – Metodinė diena Lentvario l/d ,,Svajonėlė“ (dalyvavo auklėtoja Valentina Stachovskaja, auklėtoja Olia Okunevič).

2014.05.07 – Skaitovų konkursas ,,Po gimtinės stogu“ Trakų l/d ,,Ežerėlis“ (dalyvavo auklėtojos Valentina Stachovskaja, Audra Morozovienė, auklėtiniai: Augustė Slimanavičiūtė, Gabrielė Čiūtaitė).

2014.05.20 – Skaitovų konkursas ,,Su eilėmis nuo vaikystės“ Senųjų Trakų Andžejaus Stelmachovskio pagrindinėje mokykloje (dalyvavo auklėtoja Olia Okunevič, auklėtiniai: Milana Stankevič, Emiliana Jaroslavska).

Vaikų pažanga ir pasiekimai buvo vertinami 2 kartus per mokslo metus. 11 įstaigą lankančių vaikų mokestis už vaikų išlaikymą (maitinimą) buvo mažinamas 50 procentų.
Reguliariai buvo teikiamos ataskaitos: šilumos, vandens ir elektos sunaudojimo; finansinės; statistinės, viešųjų pirkimų, Valstybinei darbo inspekcijai ir kitos ataskaitos. Sudarytas ir paskelbtas viešųjų pirkimų planas 2014 metams.

Ieškant priemonių įstaigos materialinei bazei gerinti bei turtinti ugdymo(si) aplinką buvo rengiami projektai:

1.  „Mažųjų talentų diena“ – knygos, žaislai ir dovanos (remė „Macierz Szkolna“);

2. Vietos projektas pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategiją“ „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio aplinkos sutvarkymas“ – bendra projekto vertė 63609,28 Lt. 

3. Vaikų meno dirbinių konkursas „Mano pavasarinis vėjo malūnėlis, organizatoriai UAB „ACE Logistics“ – 500 Lt.

4. Projektas „Senųjų Trakų darželio rėmimas“, Parama lenkams Lietuvoje, organizatoriai Lietuvos lenkų mokyklų mokytojų draugija „Macierz szkolna“ – 2640 Lt.

VII. PROBLEMOS, SUSIJUSIOS SU ĮSTAIGOS VEIKLA
2014 m. kovo mėnesį darželyje buvo atlikta vaikų kalbos logopedinė patikra. Į įstaigą buvo atvažiavę Trakų švietimo pagalbos tarnybos logopedai, kurie patikrino vaikų tarimą, kalbėseną. 23 vaikams reikalinga logopedo pagalba. Problema - logopedo pareigybės nebuvimas. 
Trakų r. Senųjų Trakų vaikų lopšelyje – darželyje yra 3 grupės ir ugdosi 56 ugdytiniai. Reguliariai reikia rinkti, kaupti bei analizuoti duomenis, teikti ataskaitas.

Auklėtojų pagrindinės funkcijos yra organizuoti ir vykdyti ugdomąjį procesą, o labai dažnai jos būna duomenų bazių (mokinių registro, pedagogų registro, švietimo valdymo informacinės sistemos) tvarkytojais, ataskaitų (viešųjų pirkimų, projektų, veiklos, RŠVIS) bei metinių planų (viešųjų pirkimų, veiklos) rengėjais, komisijų sekretoriais, įstaigos archyvo tvarkytojais, programų kūrėjais, viešųjų pirkimų organizatoriais, iniciatoriais, vykdytojais. 

Vadovas vadovauja lopšeliui - darželiui, užtikrindamas kokybišką įstaigos funkcionavimą, užtikrina darbuotojams saugias darbo sąlygas, organizuoja civilinę ir priešgaisrinę saugą, rūpinasi įstaigos intelektiniais, materialiniais ir finansiniais ištekliais, rengia, teikia bei įgyvendina projektus, vykdo lopšelio-darželio priežiūrą atliekančių institucijų, steigėjo nurodymus, pavėdimus ir kt. O, kad nenukentėtų ugdomasis procesas, vadovas atlieka aukščiau išvardintas auklėtojų funkcijas, nes skiriant tiek daug laiko šiems papildomiems, auklėtojoms nepriklausantiems darbams, auklėtojos neturės laiko ugdomajam procesui. 

Atsižvelgus į nurodytas priežastis - sekretorės ir direktoriaus pavaduotojos ugdymui nebuvimas įstaigoje yra problema. 
VIII. IŠORĖS AUDITO IŠVADOS JEI YRA, KONTROLIERIAUS, VIDAUS AUDITO SKYRIAUS IR KITŲ INSTITUCIJŲ PATIKRINIMŲ IŠVADOS 2014 METAIS

Švietimo ir mokslo ministerijos švietimo kokybės ir regioninės politikos departamentas.

Lankėsi 2014 m. sausio 21 d. Tikrinimo tikslas – kvalifikacinių reikalavimų mokytojams įgyvendinimas. Tikrinimo rezultatai pateikti steigėjui apibendrintoje pažymoje.
Vilniaus visuomenės sveikatos centro Trakų skyrius

2014 m. kovo 6 d. ūkinės komercinės veiklos vykdymo sąlygų vertinimo pažyma Nr. 25(22.3.3)-BSV-2544. Išduotas leidimas – higienos pasas. 

Trakų valstybinė maisto ir veterinarijos tarnyba

Lankėsi 2014 m. spalio 22 d. Patikrinimo akto Nr. 64 VMĮP-84. Tikrinimo tikslas – atitiktis teisės aktų reikalavimams. Pažeidimų nerasta.

Direktorė                                                                                              Svetlana Golovač
