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PRITARTA
Trakų rajono savivaldybės tarybos 
2014 m. balandžio 3 d. sprendimu Nr.S1-88
TRAKŲ R. SENŲJŲ TRAKŲ VAIKŲ LOPSELIS-DARZELIS
      DIREKTORIAUS 2013 METŲ VEIKLOS ATASKAITA

I. ĮSTAIGOS PRISTATYMAS
Trakų r. Senųjų Trakų  vaikų lopšelis-darželis — savivaldybės biudžetinė įstaiga, adresas - Trakų g. 39A, Senųjų Trakų k., Senųjų Trakų sen., 21145 Trakų r. sav., tel./faks. (8 528) 66 268, el. p. st.darzelis@yahoo.pl, interneto svetainė www.darzelis.senieji.trakai.lm.lt
Įstaigos direktorė – Svetlana Golovač
Įstaigos darbuotojai

	Bendras darbuotojų skaičius                                                                                                       16

	1.
	Pedagoginis personalas (auklėtojai, priešmokyklinio ugdymo pedagogai, meninio ugdymo mokytojai). Iš jų :
	7

	
	mokytojų pagrindinėse pareigose
	6

	
	mokytojų nepagrindinėse  pareigose
	1

	
	Atestuotų pedagogų skaičius 
	5

	
	Turinčių metodininko kvalifikacinę kategoriją
	1

	
	Turinčių vyr. mokytojo kvalifikacinę kategoriją
	3

	
	Turinčių mokytojo kvalifikacinę kategoriją
	2

	
	Neatestuotų mokytojų skaičius
	1

	2.
	Vadovai ir kiti administracijos darbuotojai (direktorius, direktoriaus pavaduotojai, buhalteris)
	3

	3.
	Personalas, teikiantis profesionalią pagalbą (auklėtojų padėjėjai, slaugytojai)
	4

	4.
	Techninis personalas (virėjos, kitas aptarnaujantis personalas)
	2


2013 m. grupių komplektacija, vaikų skaičius, specialiųjų poreikių vaikai 
	Data 
	3 Mišraus amžiaus grupės
	Iš viso
	Iš jų spec. poreikių vaikų sk.

	
	„Boružiukai“ su priešmokyklinio ugdymo pogrupių
	„Viščiukai“
	„Kačiukai“ 
	
	

	2013-01-02
	23 (iš jų 1 priešmokyk.)
	17
	17
	57


	Vienas vaikas turi judėjimo negalę, diagnozė – spazminis dipleginis cerebrinis paralyžius.  

	2013-04-02
	22 (iš jų 1 priešmokyk.)
	18
	17
	57


	

	2013-07-02
	21 (iš jų 1 priešmokyk.)
	18
	15
	54


	

	2013-09-01
	23 (iš jų 4 priešmokyk.)
	19
	16
	58


	

	2013-12-31
	23 (iš jų 4 priešmokyk.)
	18
	17
	58


	


Įstaigos bendras plotas —500,11 kv.m. (pagrindinis pastatas – 451,51 kv.m., rūsys – 48,6 kv.m.)
Informacija apie biudžetinės įstaigos išlaidas per 2013 metus 
	Eil. Nr.
	Išlaidų pavadinimas
	Patvirtintas planas su patikslinimais (tūkst. Lt)
	Gauti asignavimai (tūkst. Lt)
	Kasinės išlaidos (tūkst. Lt)

	1.
	Darbo užmokestis
	237,2
	237,2
	237,2

	2.
	Socialinio draudimo įmokos
	73,12
	73,12
	73,12

	3.
	Mityba
	37,5
	37,5
	37,5

	4.
	Ryšių paslaugos
	2,05
	2,05
	2,05

	5.
	Spaudiniai
	0,5
	0,5
	0,5

	6.
	Kitos prekės
	27,785
	27,785
	27,785

	7.
	Kvalifikacijos kėlimas
	0,415
	0,415
	0,415

	8.
	Komunalinės paslaugos
	42
	42
	42

	9.
	Kitos paslaugos
	11,13
	11,13
	11,13

	10.
	Ilgalaikis turtas 
	-
	-
	-

	
	Iš viso
	431,7
	431,7
	431,7


2013 m. asignavimai ir finansavimo šaltiniai
	Finansavimo šaltiniai:
	(tūkst. Lt)

	1. Savivaldybės biudžeto lėšos
	253

	2. Valstybės biudžeto lėšos
	136,2

	3. Kiti šaltiniai (spec. programa)
	42,5



Informacija apie biudžetinės įstaigos gautų tikslinių lėšų išlaidas per 2013 metus

	Eil.
Nr
	Lėšų šaltiniai
	Gauta 
(tūkst. Lt)
	Išlaidos (tūkst. Lt)

	1.
	2% pajamų mokesčio parama
	4
	-

	2.
	Pieno programos parama
	2,7
	2,7

	3.
	Vaisių vartojimo skatinimo mokyklose programa
	1,4
	1,4

	4.
	Kiti šaltiniai

· Trakų rajono savivaldybės dovana - čekis
· Projektai

· Pagal įsakymą dėl ikimokyklinio amžiaus mokinių ugdymo finansavimo

· Projektas pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategiją“
	2  

1   

46,37        
	2  

1   

46,37        

	5.
	Viešieji darbai
	6,556
	6,556

	
	Iš viso
	64,026
	60,026


II. ĮSTAIGOS VEIKLOS REZULTATAI
Įstaigos strateginio veiklos plano ir metinio veiklos plano įgyvendinimas:

1. Užtikrinant vaikų ugdymosi paslaugos kokybę: įsigijome ugdymosi priemones, žaislus pagal vaikų amžių; sportinę aprangą; įsigijome du kompiuterius į grupes, spalvotą spausdintuvą, kilimą į salę; papildėme ugdymosi aplinką (įsigijome reikalingus baldus, žaidimo priemones vaikams ir kt.); įrengėme sportinių žaidimų erdves grupėse (sveikos gyvensenos gebėjimų ugdymuisi); papildėme sporto priemonėmis žaidimo aikštelę kieme; įrengėme pertvaras lauko pavėsinėse. Tėvų pagalba atlikome „Boružiukų“ grupės, salės, persirengimo patalpos remontą. Tobulinant vaikų muzikinius gebėjimus įsigijome muzikinį instrumentą - klavinovą. Gražinant įstaigos aplinką įsigijome užuolaidas, naujametinę girliandą, naujametinių žaislų ir papuošimų eglutei.
2. Užtikrinant vaikų priežiūros (maitinimas, saugumas) paslaugos kokybę:  dalyvavome ES programose „Pienas vaikams“ ir „Vaisių vartojimo skatinimas mokyklose“, vykdome plokščiapėdystės prevencinę veiklą; įsigijome patalynę, rankšluosčius vaikams; suremontavome prausyklos patalpas „Viščiukų“ ir „Kačiukų“ grupėse.
3. Užtikrinant tėvų švietimo paslaugos kokybę: sistemingai atnaujiname informacinę medžiagą grupių tėvų kampeliuose, skelbiame informaciją įstaigos tinklalapyje ir Trakų rajono savivaldybės tinklalapyje, laikraščiuose (straipsnis „Pastatė spalvotą ledo tvirtovę“ 2013-03-01 Trakų žemė Nr. 9(748); „Święto – Kolorowe lodowce“ Kurier Wileński 2013-02-28; „Dziadkowie mają święto swoje“ Kurier Wileński 2013-02-07; „30-asis lopšelio – darželio gimtadienis“ Galvė 2013-05-24 Nr.21; „Senųjų Trakų vaikų lopšeliui – darželiui – 30 metų“ Trakų žemė 2013-05-25 Nr.21(760)); organizuojame susirinkimus, vakarones tėvams. 

4. Planavimo ir valdymo tobulinimas, bendradarbiavimo ryšių stiprinimas. 

Vieną kartą per metus auklėtojos atlieka savo veiklos įsivertinimą pagal parengtą formą, kurią sudaro 6 sritys: vaikų priežiūra; vaikų ugdymas; šeimos informavimas ir švietimas; kvalifikacijos kėlimas; patirties sklaida; veiklos tobulinimo gairės. Vyko pasidalijimas gerąja pedagogine patirtimi: atviros  veiklos  darželio pedagogams. Pedagogai toliau kaupė savo patirties aplankus, dalyvavo seminaruose ir  metodinėse dienose kitose įstaigose. 

Buvo tikslintos klientų poreikių tyrimo procedūros ir atliktas tėvų poreikių ir nuomonės tyrimas. 
Įstaigoje buvo organizuotas rajoninys renginis: spalio mėnesį ,,Mažųjų talentų diena“. Tėvai ir kiti įstaigos bendruomenės nariai aktyviai dalyvavo įstaigoje bei Trakų rajone organizuotuose renginiuose: Kaziuko mugėje, vaikų knygelių parodoje, parodoje „Iš ko padaryti daiktai“, šeimos šventėje, Trakų miesto šventėje „Trakų vasara - 2013“, karolių parodoje „Rudens fantazija“, šeimų darbų parodoje „Kalėdinis žaisliukas“ bei Kalėdinėse vakaronėse, noriai padėjo organizuojant įstaigos 30 mečio šventę. Tėvų dėka ir pastangomis ,,Kačiukų“ grupės vaikai įsigijo sceninius rūbus. 
Vaikai su tėvais aktyviai dalyvavo renginyje ,,Spalvotoji ledo tvirtovė“. Šeimoms buvo suorganizuota šeimų viktorina ,,Noriu būti saugus“ bei pravestos video pamokėlės, įvyko vaikų ir jų tėvų fotografijų konkursas „Vaikystė spalvų sūkury“. Kovo mėnesį lopšelis – darželis dalyvavo akcijoje „Savaitė be patyčių“ (gavome Padėką) ir „Žemės dienos“ paminėjime. Balandžio mėn. buvo surengta „Vaikų knygelių“ paroda skirta vaikų knygos dienai. Mūsų įstaigos ugdytiniai dalyvavo rajoniniame (lenkų kalba) skaitovų konkurse ,,Su eilėmis nuo vaikystės“. G. Klebeko priešmokyklinėje amžiaus kategorijoje užėmė 3 vietą. Gegužės mėn. ugdytiniai dalyvavo rajoniniame mažųjų skaitovų konkurse ,,Po gimtinės stogų“. Konkurse dalyvavo auklėtinės A. Slimanavičiūtė ir S. Gerasimovaitė. Jaunesniojo amžiaus kategorijoje A. Slimanavičiūtė užėmė 3 vietą. Šiais metais, įstaiga šventė 30 – ąjį jubiliejų. Kiekviena grupė pristatė savo pasirodymą. Renginio aprašymas buvo publikuotas laikraštyje ,,Trakų žemė“, ,,Galvė“, Trakų rajono savivaldybės svetainėje, švietimo naujienų socialinio tinklo facebook tinklapyje, laikraštyje ,,Tygodnik Wilenszczyzny“ ir ,,Kurier Wilenski“. Birželio mėnesį mūsų įstaigos ugdytiniai dalyvavo Trakų miesto šventėje „Trakų vasara - 2013“. Rugsėjo-spalio mėnesiais buvo įgyvendinamas projektas „Grynas oras – sveikata, mes sportuojam visada“ pagal Trakų rajono savivaldybės sporto projektinės veiklos finansavimo 2013 metais konkursą. Nuo balandžio iki rugsėjo mėnesio įstaigoje ir Senųjų Trakų kaimo teritorijoje vyko projekto „Švarus miškas – sveikas žmogus“ įgyvendinimas. Projektas dalinai buvo finansuotas iš 2013 m. Trakų rajono savivaldybės visuomenės sveikatos rėmimo specialiosios programos.
III. MOKYKLOS TEIKIAMŲ PASLAUGŲ RŪŠYS
Įstaiga teikia šias paslaugas:

· Ikimokyklinio amžiaus vaikų ugdymas;

· Priešmokyklinio amžiaus vaikų ugdymas;

· Maitinimo paslauga;

· Vaikų dienos priežiūros veikla;

· Kitos švietimo paslaugos.

2013 m. su 1-6 metų vaikais buvo dirbama pagal įstaigos ikimokyklinio ugdymo programą „Atrandu pasaulį“, su priešmokyklinio amžiaus vaikais – pagal „Bendrąją priešmokyklinio ugdymo ir ugdymo(si) programą“.  Į ugdymo(si) procesą pedagogai integravo „Gyvenimo įgūdžių ugdymo programą“ ir „Alkoholio, tabako ir kitų psichiką veikiančių medžiagų vartojimo prevencinę programą“. Dalis ugdymo turinio realizuota per projektus. Tėvams ir jų vaikams įstaigoje teikiama psichologo paslauga. 

Buvo organizuoti 2013 m. numatyti renginiai ir šventės:

· Atsisveikinimo su Kalėdų eglute šventė;
· Senelių ir močiučių šventė;

· Saugaus elgesio gatvėje projekto „Būsi gatvėj atsargus, būsi sveikas ir saugus“ renginys;

· Vasario 16-osios paminėjimo šventė ir skaitovų konkursas „Po gimtinės stogu“;

· Vasaris  - sveikatos mėnuo, renginys „Spalvotoji ledo tvirtovė“;

· ,,Kaziuko mugė“;
· Akcija „Savaitė be patyčių“;

· Žemės dienos minėjimas – darbelių iš antrinių žaliavų paroda;

· Vaikų knygelių paroda;

· Tau mamyte, visi pavasario žiedai;
· Darželio 30 – mečio jubiliejaus šventė;
· ,,Šeimos šventė“;
· Rudens sporto šventė „Grynas oras sveikata – mes sportuojam visada“;
· Rajoninis renginys „Mažųjų talentų diena“;
· Renginys pagal projektą „Švarus miškas – sveikas žmogus“;
· Pramoga „Eina Rudenėlis takučiu“
· Medžio puošimo šventė ir lesyklėlių kabinimo diena;
· ,,Kalėdinės vakaronės“, šeimų darbų paroda “Kalėdinis žaisliukas”;
IV. VADOVO INDĖLIS, TOBULINANT ĮSTAIGOS ADMINISTRAVIMĄ

Planuojant įstaigos veiklą subūriau darbo grupes veiklos planui rengti. Rengiant ir įgyvendinant strateginį planą ir metinį veiklos planą dalyvavo įstaigos bendruomenės nariai (pedagogai, tėvai, Senųjų Trakų seniūnė, kitas įstaigos personalas). Per bendrus tėvų susirinkimus bendruomenė nuolat informuojama apie pasiekimus, laimėjimus, trūkumus. Formuojant ir keičiant įstaigos kultūrą yra fiksuojami įstaigos istorijos faktai (įstaigos metraštis), įstaigos veikla atsispindi stenduose, įstaigos interneto svetainėje. Glaudžiai bendradarbiavome su Trakų krašto vietos veikos grupe, teikiant Vietos projekto paraiškas paramai gauti pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategiją“. 2012 metais pateikiau, o 2013 metais įgyvendinau projektą „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio patalpų remontas siekiant pagerinti darželio bendruomenės veiklą“. 2013 metais pateikiau dar vieną projektą pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategią“ „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio aplinkos sutvarkymas“. Projektas teigiamai įvertintas ir pasirašyta Vietos projekto vykdymo sutartis. Bendra projekto vertė – 63844,86 Lt. Projekto metu dalis darželio teritorijos bus aptverta nauja iki 2 metrų aukščio, visus higienos, saugos reikalavimus atitinkančia tvora, bus pakeistos šalygatvio plytelės, renovuoti laiptai  prie įėjimo į darželį bei įrengtas pandusas, sudarant galimybę projekto rezultatais naudotis įvairių poreikių turintiems socialinių grupių asmenims su neįgaliųjų vežimėliais, tėvams su mažais vaikais vežimėliuose.

Rengiant projektus bendradarbiavome su asociacija „Senųjų Trakų kaimo tėvų bendruomenė“ ir Senųjų Trakų seniūnija.  Nuolat vyksta bendradarbiavimas su Senųjų Trakų Andžejaus Stelmachovskio ir Senųjų Trakų Kęstučio pagrindinėmis mokyklomis.
2012-2013 m.m. įvyko 3 įstaigos tarybos posėdžiai. Lopšelio - darželio taryboje buvo išrinkti Tarybos pirmininkas, pirmininko pavaduotojas ir sekretorius; pritarta pakeisti vaikų maitinimo grafiką, pritarta įstaigos uždarymui liepos mėn., įstaigos direktoriaus veiklos ataskaitai; apsvarstyti įstaigos nuostatai, 2 proc. paramos lėšų panaudojimas, mokinio krepšelio lėšų bei mokesčio už ugdymo paslaugas lėšų panaudojimas; buvo aptartas įstaigos biudžeto projektas 2013 m. (pristatytas pirkimo planas 2013 metams), siekiant geresnės ugdymo(si) kokybės buvo atlikta tėvų poreikių analizė; buvo apsvarstytas ir nustatytas mokesčio dydis už vaikų, ugdomų pagal ikimokyklinio ir (ar) priešmokyklinio ugdymo programas, išlaikymą Senųjų Trakų vaikų lopšelyje - darželyje. 

2012-2013 m.m. įvyko 3 mokytojų tarybos posėdžiai. Mokytojų tarybos posėdyje buvo pritarta įstaigos veiklos planui 2012-2013 m.m., ilgalaikių ir trumpalaikių planų formoms; aptartos švietimo naujovės, pedagogų kvalifikacijos tobulinimo koncepcija, vaikų pasiekimai, tėvų poreikiai, įstaigos 30-mečio organizavimas, veiklos plano 2013-2014 m.m. projektas, pedagogų kompetencijų ir kvalifikacijos kėlimo rezultatai; parengtos rekomendacijos tėvams vaikų adapciniam laikotarpiui, nustatyti kvalifikacijos kėlimo prioritetai.

V. UGDYMO(SI) PROCESO VALDYMAS, UGDYMO TURINIO VADYBA, EDUKACINIŲ APLINKŲ KŪRIMAS IR TOBULINIMAS, VAIKŲ SAUGUMO IR LYGIŲ GALIMYBIŲ UŽTIKRINIMAS, TĖVŲ INFORMAVIMAS IR ŠVIETIMAS
             2013 metais Prie įstaigos ikimokyklinio ugdymo programos „Atrandu pasaulį“ buvo parengti „Kalbos ugdymo“ kompetencijos priedas (projektas „Pavasario saule prašvito meiliai ir juokiasi, širdį vilioja“; metodinis darbas „Vaiko kalbos ugdymo turinys ir komunikacinių gebėjimų ugdymas“, „Vaiko kalbos rodikliai ir pedagogo veiksenos“, „Dvikalbio ir imigranto vaiko pasiekimų aprašas“, vaikiškų knygų recenzijos, parengė auklėtoja Renata Kurmin)  ir socialinių gebėjimų ugdymosi priedas („Mano maži draugai“, parengė auklėtoja metodininkė Olia Okunevič; „Kas pastatė namą“, parengė vyr. auklėtoja Valentina Stachovskaja). 

Ieškant priemonių įstaigos materialinei bazei gerinti bei turtinti ugdymo(si) aplinką buvo rengiami projektai:

1. Trakų rajono savivaldybės visuomenės sveikatos rėmimo projektas „Švarus miškas – sveikas žmogus“ –– 700 Lt;

2. Trakų rajono savivaldybės sporto projektinė veikla – „Grynas oras sveikata – mes sportuojam visada“ – 300 Lt;

3. „Mažųjų talentų diena“ – knygos, kanceliarinės prekės, žaislai ir dovanos (remė „Macierz Szkolna“);

4. Vietos projektas pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategiją“ „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio patalpų remontas siekiant pagerinti darželio bendruomenės veiklą“ – bendra projekto vertė 46425,56 Lt.
5. Vietos projektas pagal „Vietos plėtros 2009-2014 m. strategiją“ „Senųjų Trakų vaikų lopšelio – darželio aplinkos sutvarkymas“ – bendra projekto vertė 63844,86 Lt. Projektas pateiktas 2013 m. rugsėjo 30 d. 2013 m. gruodžio 12 d. pasirašyta Vietos projekto vykdymo sutartis. Projekto įgyvendinimo pradžia 2014 m. vasario mėn.
Vaikų saugumui užtikrinti visos grupės rakinamos nuo 9 val. iki 16 val.

Užtikrinant tėvų informavimo ir švietimo paslaugos kokybę: sistemingai atnaujiname informacinę medžiagą grupių tėvų kampeliuose, skelbiame informaciją įstaigos tinklalapyje ir Trakų rajono savivaldybės tinklalapyje, organizuojame bendrus ir grupių susirinkimus bei paskaitas tėvams. 2013 metais siekdami užtikrinti teikiamų paslaugų kokybę atlikome šeimos poreikių ir nuomonės tyrimą. Pildydami anketas dauguma tėvų pažymėjo, kad darželio pedagogai noriai bendrauja ir bendradarbiauja su jais, kad jiems užtenka organizuojamų renginių ir švenčių darželyje, individualūs pokalbiai - yra tėvams priimtiniausia bendravimo forma. Tėvai dalyvauja įstaigos švietimo ir projektinėje veikloje. Bendrajame tėvų susirinkime tėvai pageidautų susitikti su logopedu. Įstaigoje yra nemažai vaikų, kuriems reikalinga logopedo pagalba, o specialisto įstaigoje neturime.
VI. ŽMOGIŠKŲJŲ, MATERIALIŲ IR FINANSINIŲ IŠTEKLIŲ VALDYMAS, PAPILDOMOS PROJEKTINĖS LĖŠOS. 
Lopšelio-darželio pedagogų pasiskirstymas pagal amžių:

Iki 25 m. – 1; 25-29 m. – 1; 40-44 m. – 2; 45-49 m. – 3; 50-54 m. – 1.

Kvalifikacijos tobulinimas (dalyvavimas seminaruose ir kursuose 2013 m.)
	Direktorius
(1)
	Neates​tuoti peda​gogai (1)
	Auklėtojos

(3)
	Vyr. auklėtojos (3)
	Auklėtojos metodininkės (1) 

	12 dienų
	2 dienos
	1 diena
	23 dienos
	2 dienos


Vyko pasidalijimas gerąja pedagogine patirtimi: pravestos auklėtojų Olios Okunevič, Valentinos Stachovskajos, Marijos Šakalienės atviros veiklos darželio pedagogams. Auklėtoja metodininkė Olia Okunevič organizavo rajoninį renginį „Mažųjų talentų diena“. Pedagogai toliau kaupė savo patirties aplankus, dalyvavo seminaruose, mokymuose ir  metodinėse dienose kitose įstaigose. 
2012-2013 m. m. 4 pedagogės dirbo pilnu darbo krūviu, 2 pedagogai – nepilnu darbo krūviu, 1 pedagogas yra vaiko priežiūros atostogose. 

Vaikų pažanga ir pasiekimai buvo vertinami 2 kartus per mokslo metus. 10-čiai įstaigą lankančių vaikų mokestis už vaikų išlaikymą (maitinimą) buvo mažinamas 50 procentų.
2012-2013 m.m. buvo atliktas darbuotojų profesinės rizikos vertinimas, parengta kiemsargio saugos ir sveikatos instrukcija, instruktavimo tvarka įstaigoje, atnaujintos saugos ir sveikatos instrukcijos, atliktas vidinio RVASVT sistemos auditas, paskirtas darbuotojų atstovas saugai ir sveikatai, parengta trumpalaikio turto nurašymo ir likvidavimo tvarka, atnaujinta gaisrinės saugos instrukcija, parengtas dokumentacijos planas.

Reguliariai buvo teikiamos atskaitos: šilumos, vandens ir elektos sunaudojimo; finansinės; statistinės, viešųjų pirkimų ir kitos ataskaitos. Sudarytas ir paskelbtas viešųjų pirkimų planas 2013 metams.

VII. PROBLEMOS, SUSIJUSIOS SU ĮSTAIGOS VEIKLA
1. Šiuo metu įstaigai yra išduotas leidimas higienos pasas 2 grupėms. 2013 m. rugsėjo mėn. po atlikto prausyklos patalpos remonto, visos 3 grupės turi atskiras prausyklas. 2013 metais nebuvo patikros iš Vilniaus visuomenės sveikatos centro Trakų skyriaus. 

2. Logopedo pareigybės nebuvimas. 

Direktorė                                                                                              Svetlana Golovač
