PATVIRTINTA

Traky r. Senyjy Traky

vaiky lopselio-darzelio
direktoriaus 2021 m. vasario 12 d.
jsakymu Nr. V-8

TRAKU R. SENUJU TRAKU VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Senyjy Traky vaiky lopselio-darzelio (toliau - Mokykla) vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau - ApraSas) nustato Mokyklos vieSyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, vykdymo ir atskaitomybés tvarka.

2. Aprasu vadovaujamasi organizuojant ir atliekant prekiy, paslaugy ar darby vieSuosius pirkimus
(toliau - pirkimai) Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme (toliau — VPI) nustatytais pirkimo
biuidais bei Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.1S-97 patvirtintu
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase (toliau - MVPTA) nustatytais buidais.

3. Mokykla, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uztikrinti racionaly biudzeto ir kity 1ésy
naudojimg, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy
laikymasi (3 ir 6 priedai).

4. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis Mokykla
vadovaujasi VP], $io jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Aprasu ir Kitais
Mokyklos priimtais teisés aktais.

5. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi bati racionaliai naudojamos Mokyklos veiklai finansuoti
skirtos 1¢Sos ir darbuotojy laikas. Aprasu siekiama uZtikrinti, kad buty laikomasi vieSyjy pirkimy
pagrindiniy principy: lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir racionalumo, taip pat konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

6. Pirkimus planuoja, inicijuoja, organizuoja, atlicka ir rengia atskaitomybg¢ Siame Aprase
nurodyti darbuotojai, kurie atsako uz jiems priskirty pirkimy funkcijy atlikimag tinkamai ir laiku.

7. Pasikeitus aprase minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

I1. PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. PIRKIMUS ATLIEKANTYS
ASMENYS

8. Mokyklos direktorius:

8.1. patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plang ir uztikrina,
kad kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o §j plang patikslinus - nedelsiant, Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS) biity paskelbta tais metais,
planuojamy atlikti pirkimy suvestiné ir i§ anksto biity skelbiami pirkimy, i§skyrus mazos
vertés, techniniy specifikacijy projektai;

8.2. tvirtina pirkimo dokumentus;

8.3. skiria:

8.3.1. pirkimo organizatoriy, uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu
atsakingg asmen;;
8.3.2. pirkimo iniciatorius: direktoriaus pavaduoja ugdymui, direktoriaus pavaduotojg tikio
reikalams, auklétojos.
9. Pirkimy iniciatorius atlieka $ias funkcijas:

9.1. Mokyklos direktoriui teikia Paraiskg atlikti supaprastintg viesajj pirkimg (2 priedas),
kurioje nurodo poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ir numato reikalavimus dél jy
kokybés. Perkant ilgalaikj materialyjj turtg, nurodyti techninius reikalavimus dél kokybés.



10.

11.

12.

13.

Teikiama paraiSka vizuojama Mokyklos buhalterio. Mokyklos direktorius jformina

sprendimg dé¢l pirkimo organizavimo ir atlikimo.

9.2. Atsako uz pirkimo dokumentuose (paraiskoje) nurodytg informacija.

9.3. Planuoja numatomus pirkimus ateinantiems metams kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj.
Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki vasario 20 d. pateikia pirkimy sgrasg ateinantiems
metams pirkimy organizatoriui.

9.4. Vykdo stebéseng ir kontrole prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams, kiekybiniams ir kitiems reikalavimams.

Pirkimy organizatorius atlieka Sias funkcijas:

10.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras vadovaujantis MVPTA nustatytais atvejais,
tvarka ir terminais;

10.2. pildo tiekéjy atrankos pazyma (4 priedas), jei rastu atlickamas mazos vertés pirkimas;

10.3. rengia pirkimo dokumentus MVPTA numatytais atvejais, pagal pirkimo iniciatoriaus
paraiskoje nurodytg informacija ir pateiktus dokumentus;

10.4. koordinuoja Mokyklos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos jsipareigojimy

10.5. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo;

10.6. registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg biudzetiniais metais atlikty pirkimy
registracijos zurnale (5 priedas);

10.7. jvertings pirkimy iniciatoriy pateikta informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar
darby ir gaves informacija i§ buhalterio apie galimus skirti maksimalius asignavimus, iki
kalendoriniy mety kovo 1 d. pateikia Mokyklos direktoriui tvirtinti numatomy atlikti
supaprastinty vieSyjy pirkimy plang (toliau - pirkimy planas) (1 priedas).

Pirkimy planas vizuojamas buhalterio. Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvestiné ne

veéliau kaip iki kovo 15 d. (o plang patikslinus - nedelsiant) skelbiama CVP IS ir Mokyklos

interneto svetaingje. Si salyga netaikoma mazos vertés pirkimams iki 2022-12-31.

Pirkimy organizatorius, rengdamas pirkimy plana, turi:

11.1. Jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu (nebiitina jeigu vykdomas neskelbiamas pirkimas ir sutarties verté iki 10 000 Eur
be pridétinés vertés mokescio (toliau - PVM);

11.1.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes,
paslaugos ir darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas
negali buti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas;

11.1.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu Mokykla pagal
teisés aktus privalo uZtikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bty vykdomi
naudojantis CPO elektroniniy katalogu, kai jame siiilomos prekeés, paslaugos ar
darbai atitinka Mokyklos poreikius ir Mokykla negali jy atlikti efektyvesniu biidu
racionaliai naudodamas léSas, pateikti argumentuota motyvacija.

11.2. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis (nebiitina jeigu vykdomos
neskelbiamas pirkimas ir sutarties verté iki 10 000 Eur be PVM);

11.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ir darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime
pateikti siillymus del Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima.

Atliekant maZos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjy kvalifikacija gali

buti netikrinama.

Atvejai, kai Mokykla, prasydama pateikti pasitilymus, gali kreiptis i vieng tiekéja:

13.1. atliekant tarptautinius ir supaprastintus pirkimus, kai galimybe kreiptis j viena tiekéja
numato VieSyjy pirkimy jstatymas;

13.2. atlieckant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu, numatytus MVPTA
21.2.3,21.25,21.2.7,21.2.9-21.2.12, 21.2.14-21.2.16, 21.2.19, 21.2.20 punktuose.



13.3. atlieckant maZos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, kai pirkimo sutarties
numatoma verté mazesné kaip 3000 Eur be PVM.
13.4. atliekant mokymo paslaugy (kvalifikacijos tobulinimo) pirkima.

14. Kitais Apraso 13 punkte nepaminétais atvejais, kai apie pirkimg neprivaloma skelbti,
kreipiamasi | ne maziau kaip tris tiekéjus (iSskyrus atvejus, kai tiek tiekéjy rinkoje néra) ir praSoma
pateikti pasitilymus.

15. Mazos vertés pirkimus vykdo mazos vertés pirkimy komisija, kai:

15.1. prekiy ir paslaugy pirkimo sutarties verté vir$ija 30 000 Eur be PVM,;
15.2. darby pirkimo sutarties verté virSija 58 000 Eur be PVM.
16. Pirkimo organizatorius mazos vertés pirkimus gali vykdyti, kai:
16.1. numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy sutarties verté nevirsija 30 000 Eur be PVM;
16.2. numatomos sudaryti darby sudéties verté nevirsija 58 000 Eur be PVM.

17. pirkimo organizatorius yra atsakingas uz jo rengiamuose dokumentuose pateiktos
informacijos teisinguma. VP] nustatyty principy laikymasi ir vykdomy pirkimy atitikimag
Lietuvos Respublikos bei Mokyklos teisés aktuose numatytiems reikalavimams.

III. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS IR JU VYKDYMO KONTROLE

18. Sutartys sudaromos rastu. Kai pirkimo sutarties verté mazesné kaip 3000 Eur be PVM sutartis
gali buti sudaroma zodZziu. Pirkimo paraiSka ir pazyma gali bati nepildoma, o informacija apie
ivykdyta pirkima fiksuojama pirkimy zurnale (5 priedas).

Tokiu atveju pirkimo dokumenty laitkoma PVM saskaitos faktiiros kopija.

19. Uz Mokyklos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo koordinavimg (organizavimg),
prievoliy uztikrinimo terminus ir kitas pirkimo sutartyje nustatytas salygas atsako pirkimy
organizatorius.

20. Inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitima pirkimy organizatorius turi nustatyti, ar:

20.1. numatomy keisti pirkimo sutarties sglygy keitimas buvo numatytas pirkimo sutartyje;
20.2. pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus paZeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai ir
tikslai.

21. Pirkimy organizatorius, nustates, kad pirkimo sutarties saglygy keitimas buvo numatytas pirkimo

sutartyje, parengia sutarties pakeitimg ir teikia Mokyklos direktoriui pasiraSyti.

IV. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

22. Mokyklos sudarytos pirkimy sutartys ir mokéjimo dokumentai bei kiti su pirkimais susij¢
dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal Mokyklos dokumentacijos plang.

23. Pirkimy organizatorius privalo VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir
reikalavimus pateikti visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaitg. Ataskaita pateikiama per
30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

24. Pirkimo procediiry ataskaitos, pirkimy ataskaitos, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutartys
skelbiamos CVP IS.

25. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nuostatomis
ir pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.




Traky r. Senyjy Traky vaiky lopSelio-darzelio
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
1 priedas

TRAKU R. SENUJU TRAKU VAIKU LOPSELIO-DARZELIO

20 METAIS NUMATOMU ATLIKTI SUPAPRASTINTU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Nr.

Senieji Trakai

Eil. Pirkimo objekto Pagrindinis pirkimo Planuojama vie$ojo Preliminarus | Preliminari Pirkimo vykdytojas Pastabos
Nr. pavadinimas objekto kodgs pagal pirkimo verté pirkimo pirkimo
(BVPZ) (Eur) badas procediiry
trukmé
PREKES
1.
2.
3.
IS viso
PASLAUGOS
(paslaugos kategorija)
4,
IS viso
DARBAI
5.
6.
IS viso
(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)

Buhalterio viza:




TRAKU R. SENUJU TRAKU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS

PARAISKA

Traky r. Senyjy Traky vaiky lopSelio-darzZelio
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso

2 priedas

ATLIKTI SUPAPRASTINTA VIESAJI PIRKIMA

Nr.
Senieji Trakali

Eil.
Nr.

Pirkimo objektas

Prekés kodas

Kiekis ar apimtys

Numatoma verté
(eurais)

Pastabos

Trumpas pirkimo apraSymas (pirkimo poreikio motyvai, su tiekéju dél pirkimo objekto anks¢iau sudarytos ir galiojancios sutartys, kita svarbi
informacija)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos)

Buhalterio viza :

(Paragas)

(Vardas ir pavardé)



Traky r. Senyjy Traky vaiky lopSelio-darzelio
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSo
3 priedas

TRAKU R. SENUJU TRAKU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, darbuotojo, Darzelio direktoriaus paskirto atlikti pirkima, vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Nr.
Senieji Trakai

Budamas

(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
konfidencialig informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu
budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tiek¢jams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasiiilyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uztikrinti saZiningg konkurencija.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
igyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos ar Lietuvos vyriausiojo
archyvaro. Konfidencialia informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ §ig informacijg pateikusioji Salis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai nenumato
teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizade¢jima, turésiu atlyginti Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybai ir tickéjams padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavardé)



Traky r. Senyjy Traky vaiky lopSelio-darzelio

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSo
4 priedas

TIEKEJU ATRANKOS PAZYMA

Nr.

1. Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

2. Pasitlymy vertinimo kriterijus:

3. Pirkimg organizuoja

Pirkimy organizatorius [ |

Pirkimy komisija []

4. Kreipimosi ] tiekéjus budas Zodinis [ ] Ragytinis [_|
5.1.Pavadinimas arba
5. DUO | vardas, pavardé
menys | 5.2. Adresas,
apie telefonas ir kt.
tiek€jg | 5.3. Pasiilyma
pateikiancio
asmens pareigos, pavardé
6. Pasitlymo pateikimo data
7. Pasiiilymy priémimo terminas
8. Prekiy ir paslaugy Pasifilymo charakteristikos
. (nurodyti konkrecias charakteristikas)
pavadinimas o
Kiekis Bendra vnt.
Vnt. kaina kaina K V nt. B_endra kaina B_endra
E aina Eur | kaina Eur kaina Eur
ur su PVM Eur su suPVM suPVM Eur. Su suPVM
PVM PVM
8.1. ...
8.2.....

9. Bendra pasitilymo kaina

10. Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas
ir tokio sprendimo priezastys

11Jeigu jvertinti maziau nei 3 tiekéjy
pasitilymai, to priezastys (Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso punktas (-ai),
pagrindimas):

12. Priezastys, dél kuriy pirkimas
atliktas ne i§ Centrinés perkanciosios
organizacijos (CPO) siilomo

elektroninio katalogo:

Pirkimo pazyma parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos)
SPRENDIMA TVIRTINU

(pareigos)

(vardas, pavarde)

(parasas, data)

(vardas, pavarde)

(parasas, data)




TRAKU R. SENUJU TRAKU VAIKU LOPSELIO-DARZELIO

Traky r. Senyjy Traky vaiky lopSelio-darzelio VieSyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
5 priedas

20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pirkimo objekto
pavadinimas/
Sutarties
pavadinimas

Pagrindinis
pirkimo
objekto
kodas pagal
BVPZ,
papildomi
BVPZ
kodai (jei
yra)

Pirkimo
budas

Pirkimo Nr. (jei
apie pirkima buvo
skelbta)/Pirkimo
btdo pasirinkimo
priezastys (jei apie
pirkima nebuvo
skelbta)

Pirkimo
sutarties Nr./
saskaitos
fakttiros Nr.%x

Tiekéjo
pavadinimas,
jmonés
kodas*

Sutarties
sudarymo
datax
(Jeigu
zodiné
sutartis, tai
saskaitos
fakturos
data)

Sutarties
trukmé/
Numatoma
sutarties
ivykdymo
data*

Sutarties kaina,
Eur (atsizvelgus
| numatytus
sutarties
pratesimus su
visais
privalomais
mokesciais)

Kita informacija
(vykdytas
elektroninis
pirkimas,
pirkimas atliktas
pagal VPT
istatymo 23 str. 2
d. nuostatas,
taikyti aplinkos
apsaugos,
energijos
taupymo
reikalavimai...)

*Nepildoma, jei sutartis nesudaryta







