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TRAKU R. SENUJU TRAKU VAIKU LOPSELIO-DARZELIO VIDAUS FINANSU
KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Senyjy Traky vaiky lopselio - darzelio (toliau - Mokyklos) finansy kontrolés
taisyklés (toliau - Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m.
birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame
asmenyje*.

2. Taisyklés nustato finansy kontrolés reikalavimus Mokyklai, kuri valdo, naudoja
valstybés (ar savivaldybés) turta, juo disponuoja ir numato teisétus sutartinius jsipareigojimus
tretiesiems asmenims bei patikimus finansy valdymo principus.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — Jstatymas) ir Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatyme.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR JGYVENDINIMAS

4. Mokyklos vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

4.1. Mokyklos finansiné veikla bty vykdoma teisés akty, reglamentuojanciy Mokyklos
veikla, ir kity jstatymy, kuriy taikymas yra privalomas Mokyklai, nustatyta tvarka;

4.2. Mokyklos turtas buty saugomas nuo sukéiavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo,
neteiséto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

4.3. Mokykla vykdydama veikla laikytysi patikimo finansy valdymo principo,
grindziamo ekonomiskumu, efektyvumu, rezultatyvumu;

4.4. Mokyklos teikiama informacija apie finansing ir kita veikla biity patikima, aktuali,
1§sami ir teisinga.

5. Mokyklos taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg Mokykloje ir
finansy kontrolg atliekan¢iy darbuotojy pareigas ir atsakomybe, laikantis tokio nuoseklumo:

5.1. i8ankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, pries juos tvirtinant Mokyklos direktoriui, nustatyti, ar ikiné operacija
yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimy;

5.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty
vykdomi Mokyklos priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

5.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti Mokyklos
priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

6. Finansy kontrolé Mokykloje jgyvendinama atsizvelgiant ] Mokyklos veiklos ypatumus
(kuriuos lemia jo organizaciné struktiira, dydis, reguliavimo lygis, rizika, veiklos aplinka,
sudétingumas, veiklos sritis ir kiti ypatumai), laikantis finansy kontrolés principy, apimant vidaus
kontrolés elementus, nustatant finansy kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekan¢iy darbuotojy
pareigas, integruojant finansy kontrole j Mokyklos veikla, apimant pagrindinius valdymo procesus
(planavimg, atlikimg ir stebéseng), nuolat tobulinant ir keiCiant finansy kontrole atsizvelgiant |
pokycius.



111 SKYRIUS
BENDRIEJI KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Mokyklos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose Mokyklai
numatyty tiksly, organizuoja finansy kontrolés kiirima ir jgyvendinima Mokykloje:

7.1. paskiria finansy kontrolés politikos rengéja;

7.2. priziuri finansy kontrolés politikos rengimo procesa;

7.3. paskiria finansy kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atlickan¢ius darbuotojus;

7.4. uztikrina, kad bty paSalinti finansy kontrolés jgyvendinimo priezitirg atliekanciy
darbuotojy ir kity Mokyklos audito vykdytojy nustatyti finansy kontrolés trukumai ir jy atsiradima
lemiantys veiksniai;

7.5. uztikrina, kad kiekvienais metais biity atlickama finansy kontrolés analizé ir
vertinimas, atsizvelgiant j finansy kontrolés stebésenos rezultatus.

8. Mokyklos direktorius kiekvieny mety pradzioje su darbuotojais
inicijuojanciais ir atliekanciais tikines operacijas, su apskaitos darbuotojais surengia pasitarima,
kurio metu primena jy pareigas finansy kontrolés srityje, pataria kaip prizitréti finansy kontrolés
sistema, aptaria valstybés kontrolés ar vidaus audito pastabas ir iSvadas.

9. Mokyklos direktorius uztikrina, kad Mokykloje finansy kontrolés atzvilgiu
vyrauty pritariamasis pozilris, t. y. vadovai ir darbuotojai laikytysi bendro teigiamo poziiirio.

Vadovai skatina darbuotojus tobulinti kontrolés procediiras, rengti reikiamas vidaus tvarkas ir
taisykles, taip pat skatina jy grieztai laikytis.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI KONTROLES REIKALAVIMAI

10. Mokykloje naudojamos organizacinés priemonés tikslams pasiekti: vidaus
kontrolés tvarkos ir taisyklés, darbuotojy pareigy paskirstymas ir kitos priemones.

11. Mokykloje yra parengtos ir direktoriaus patirtintos Sios vidaus kontrolés tvarkos ir
taisykles:

11.1. llgalaikio ir trumpalaikio turto, atsargy apskaitos tvarka;

11.2. Darbo apmokéjimo sistema;

11.3. Korupcijos prevencijos tvarkos apraSas;

11.4. 2020-2025 mety korupcijos prevencijos ir kontrolés programa;

11.5. Supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykleés;

11.6. Biudzeto iSlaidy samaty rengimo ir biudZeto vykdymo ataskaity pateikimo tvarkos
aprasas;

11.7. Buhalterinés apskaitos vadovas;

11.8. Kiti, reikalingi mokyklos veiklai, tvarky aprasai ir jsakymai.

12. Mokykloje finansy kontrolé atlickama tokiu nuoseklumu:

12.1. isankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, pries juos tvirtinant Mokyklos direktoriui, nustatyti, ar ikiné operacija
yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimy;

12.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi Mokyklos priimti sprendimai dél turto panaudojimo. Sioje kontrolés dalyje yra svarbu atskirti
tkiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto saugojimo funkcijas. Jos paskirtis
- uztikrinti, kad 1éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir
itraukiamos ] apskaita;

12.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti Mokyklos
priimti sprendimai dél turto panaudojimo. Kontrolés metu tikrinami jau atlikti
susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos 1éSos ir materialinés
vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.



. VSKYRIUS
ISANKSTINES FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

13. Mokykloje isankstine finansy kontrole atlicka Mokyklos buhalteris.

14. Mokyklos buhalteris atliekant isanksting finansy kontrolg, uztikrina, kad Mokykloje
buty:

14.1. Patvirtintas darbuotojy sarasas, kuriems suteikta teisé suraSyti ir tvirtinti apskaitos
dokumentus.

14.2. Apskaitos dokumentai laiku surasomi, registruojami ir pateikiami.

14.3. Nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo ir nura§ymo tvarka.

14.4. Veiksmai susij¢ su turtu teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaitg tik
juos atlikus, bet ne anksc¢iau.

14.5. Visiskai nusidévejes turtas jtrauktas j apskaita.

14.6. Nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebus naudojimas
ateityje yra parduodamas aukciono biidu arba nurasomas kaip netinkamas naudoti.

14.7. Nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiSkumas.

14.8. Sudarytos materialinés atsakomybés sutartys su darbuotojais, jgaliotais saugoti
turtg.

VI SKYRIUS
EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

15. Mokykloje einamaja finansy kontrole stebéjimo (nuolatinés priezitiros) buidu atlicka
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

16. Nustates patvirtinty darbo procediiry ir reikalavimy nesilaikymo atvejus,
nedelsiant informuoja Mokyklos direktoriy.

17. Direktoriaus pavaduotojas wkio reikalams atliekantis einamgjg finansy kontrole
uztikrina, kad:

17.1. suraSant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasiraSyty atitinkamus jgaliojimus
turintys darbuotojai;

17.2. nebuty atvejy kai tikiné operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama;

17.3. apskaitos dokumentus pasirasantys darbuotojai turéty pakankamai informacijos ir
kompetencijos juos pasiraSyti arba atmesti;

17.4. apskaitos dokumentus pasirasantys darbuotojai turéty jgaliojimus ir buity objektyvis
priimdami sprendimg atsisakyti vykdyti Operacija, jei ji yra neteiséta, neekonomiska, neefektyvi;

17.5. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy
klaidoms ir netikslumams iStaisyti, o klaidy taisymas biity atlickamas visuose su tikine operacija
susijusiuose dokumentuose;

17.6. apskaitos dokumentas buty suraSomas nustatytu laiku po wkinés operacCijos
atlikimo;

17.7. buty laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, isdavimo naudoti ir nura§ymo
Tvarkos;

17.8. atliekant veiksmus, susijusius su turtu apskaitos dokumentai nebiity suraSomi pries
atliekant tkine¢ operacija;

17.9. gautam (jsigytam) turtui bity suteikiamas inventoriaus numeris;

17.10. perimdami naudoti turta darbuotojai prisiimty atsakomybe uZz jo naudojima, o
turtg naudojantys asmenys sugebéty juo tinkamai naudotis.

VIl SKYTRIUS
PASKESNIOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

18. Mokykloje paskesniaja finansy kontrolg atlicka Mokyklos direktorius.



19. Mokyklos direktorius, atlickantis paskesniaja kontrole pastoviai turi atlikti kontrolés
prieziurg t. y. turi nuolat vertinti kontrolés funkcionavimg ir, nustacius nereikalingos,
neekonomiskos ir neefektyvios kontrolés atvejus, turi imtis priemoniy trikumams pasalinti.

20. Mokyklos direktorius atlikes paskesnigjg finansy kontrole ir nustates, kad
ir kiti darbuotojai kontrolés ir jos prieziliros metu nustaté patvirtinty darbo procediiry ir reikalavimy
nesilaikymo atvejus, parengia kontrolés efektyvumo ataskaitg. Kontrolés efektyvumo ataskaitoje
turi buti nurodytas ataskaitiniais metais nustatytas klaidy ir netikslumy atvejy skaicius ir jy pobiidis.

21. Mokyklos direktorius, atliekantis paskesnigjg finansy kontrole registry sudaryme
priziliri ar:

21.1. Nustatyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi uz apskaitos registry sudaryma ir
patikimuma, jy nepasirasé.

21.2. Nustatyta atvejy, kai duomenys nebuvo tikrinami prie$ juos perkeliant suvestinius
apskaitos registrus ir todél buvo gautos neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai.

21.3. Nustatyta atvejy, kai apskaitos registrai buvo sudaryti pavéluotai ir vadovai bei
Kiti darbuotojai laiku negavo reikiamos informacijos, todél buvo pavéluotai parengtos ataskaitos.

21.4. Nustatyta atvejy, kai sudarant suvestinius apskaitos registrus ir ataskaitas teko
sugaisti daug laiko perskaiciuojant duomenis.

21.5. Nustacius aukSciau paminétus atvejus buvo imtasi priemoniy, siekiant to i§vengti
ateityje.

21.6. Nenustatyta atvejy, kai banko saskaity jplaukos ir iSlaidos bei likuciai neatitiko
apskaitos registry.

21.7. Nenustatyta atvejy, kai mokéjimai banko sgskaity nebuvo patvirtinti atitinkamais
dokumentais, leidzianciais atlikti tokius mokéjimus..

21.8. Nustatyta atvejy, kai dokumentuose uzfiksuotos tikinés operacijos ir tikiniai
ivykiai nebuvo jtraukti j apskaitos registrus.

21.9. Nustatyta atvejy, kai atliekant inventorizacija buvo nustatyta neatitikimy arba
trakumy.

21.10. Nustatyta atvejy, kai gautam (jsigytam) turtui nebuvo suteiktas inventoriaus
numeris ir atvejy, kai buvo klaidingai suteikti inventoriaus numeriai arba buvo keli daiktai, turintys
tuos pacius inventoriaus numerius.

21.11. Nustatyta atvejy, kai apskaitoje buvo parodytas ne visas turto judéjimas.

21.12. Nustatyta atvejy, kai @ikinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy.

21.13. Nustatyta atvejy, kai tikiné operacija ir tkinis jvykis j apskaitos registrus
jtraukti kelis kartus.

21.14. Nenustatyta atvejy, kai jsipareigojimai nebuvo pagristi apskaitos dokumentais.

21.15. Nustacius auksciau iSvardintus pazeidimus buvo imtasi priemoniy, siekiant
to i1Svengti ateityje.

VIl SKYRIUS
FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

22. Mokyklos finansy kontrolé vertinama:

22.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, finansy kontrolés trikumy
nerasta;

22.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra finansy kontrolés trikumy,
neturin¢iy neigiamos jtakos Mokyklos veiklos rezultatams;

22.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau dél netinkamo rizikos valdymo
yra finansy kontrolés trilkumy, kurie gali turéti neigiamg jtakg Mokyklos veiklos rezultatams;

22.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir finansy
kontrolés trikumai daro neigiamga jtakg Mokyklos veiklos rezultatams.

23. Iki gruodzio 31 d. Mokyklos direktorius jvertina finansy kontrolés sistema, parengia
kontrolés efektyvumo ataskaitg ir trakumy Salinimo plang.




